小郡市立小・中学校管理規則取扱要領
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（平成１４年４月）
（平成２８年４月一部改正）
第３条関係（休業日）
１．第３項ただし書きによる「休業日変更承認申請書（様式1）」の提出は、　変更日の７日前までに行うこと。
２．第４項による「休業届（様式2）」及び第５項の「繰替授業届（様式3）」　についても当該日の７日前までに届け出ること。
３．第６項による臨時に授業を取り止めとうとするときは、非常変災、その他急迫の事態発生の状況を電話その他の方法により、教育委員会に速報するとともに「臨時授業取り止め報告書（様式4）」を速やかに提出すること。
第４条関係（教育指導計画の編成と届出）
１．教育指導計画の編成と届出については、様式5による「学校経営要項の提出について」に定める関係書類と併せ、校務分掌組織等（第２０条関係）警備及び防火の計画、責任分担（第２８条関係）その他参考となる資料を添付すること。
２．届出は、毎年４月末日の期限を厳守すること。
第５条関係（学校行事の計画とその承認届出）
１．第１項の校外行事等の実施基準については、国・県の指導要領によるほか従前の例による。
２．第２項の修学旅行については、「校外行事（修学旅行）承認申請書（様式6の1～5）」により、承認を受けること。
３．校外行事で実施地が県外のときは、様式7の1「校外行事（県外）承認申請書」により、また、宿泊を要するときは、様式7の2による「校外行事（宿泊）承認申請書」により承認を受けるものとし、実施地が県内のときは、様式8の「校外行事（県内）実施届」により、あらかじめ教育委員会に届け出ること。
４．これらの申請（届）書には、経路及び安全対策に係る事項を別資料として添付すること。
５．修学旅行・宿泊行事及び県内外行事等における引率教員数の標準は、別表のとおりとする。なお、同表による２割増の数をこえる引率者を必要とするときは、その理由を記すること。
６．前記、承認申請及び届出は実施７日前までに行うこと、ただし修学旅行については、２０日前までとする。
第６条関係（学校施設以外の施設の利用）

１．学校の施設以外の施設を利用する場合は、あらかじめ「学校施設以外の施設の利用届（様式9）」により届け出ること。
第７条関係（伝染病等による出席停止）
１．伝染病等にかかるものは、すみやかに「伝染病等による出席停止報告書（様式10）」及び、「臨時授業取り止め報告書（様式4）」を提出するとともに必要な措置を講ずること。
第８条関係（性行不良による出席停止）
１．性行不良で他の児童生徒の教育に妨げがあると認める場合は、「性行不良による出席停止に係る意見具申書（様式11の1）」を提出すること。なお、教育委員会で出席停止の決定をしたときは、「出席停止通知書（様式11の2）」をもって、その児童生徒の保護者に通知する。
第９条関係（集団事故等の発生）
１．事故等が発生したときは、直ちに電話その他の方法をもって教育委員会に速報するとともに、すみやかに「傷害、死亡事故及び集団的疾病等発生報告書（様式12）」を提出すること。この場合、参考となる書面等を添付のこと。
第１２条及び第１３条関係（準教科書の承認及び教材の届出）
１．準教科書及び教材等の使用に係る承認又は届出について、「あらかじめ」
　とあるのは、少なくとも使用２０日前までに行うこと。
第１９条関係（学校評議員）
１．校長が学校評議員を推薦する場合は、「学校評議員の推薦報告書（様式15）」を提出すること。

第２２条関係（職員の休暇）
１．教職員の休暇については、福岡県教育委員会が定める「休暇取扱要領」によること。
２．職員で７日以上の休暇の場合は「職員の休暇報告書（様式16）」により報告のこと。なお、長期病欠等の場合は診断書を添付のこと。
第２３条関係（職員の出張）
１．第１項の職員の出張で５日以上にわたる場合の報告は「職員の出張報告書（様式17の1）」によること。
２．第２項の校長が県外に出張する場合については、「校長の県外出張承認申請書（様式17の2）」によること。この場合、宿泊を要するときは宿泊先及び連絡先等を記入のこと。
第２５条関係（管理簿）
第１項の「管理簿」とは、学校施設台帳及び備品台帳を指すものである。
第２項による施設・設備の現況報告は、教育委員会が別に指示するところによる。
第２６条関係（亡失及びき損）

１．本条による報告は「施設、設備の亡失・き損報告書（様式18）」による。（その他）
１．教職員の職免等について
教職員の職務専念の義務の特例及び免除については、県条例、規則等を準用し校長が承認する。ただし、校長の職務専念の義務の免除については、教育長が承認する。校長の免除申請書は「職務専念義務免除承認願（様式19）」による。
２．休業中の校外研修計画及び研修報告

　　　休業中の校外研修計画及び研修報告については、「休業中の校外研修計画承認願及び研修報告承認願（様式20の1，20の2）」により校長の承認を受けること。

（共通事項）

書類の提出部数については、次のとおりとする。
１．届出に関するもの　･････････････････　１部
２．承認（許可）を要するもの　･････････　２部
別表
引率を必要とする行事の引率教員数

	小　　　学　　　校
	中　　　学　　　校

	学級数
	標準数
	同左の２割増
	学級数
	標準数
	同左の２割増

	１
	３人
	４人
	１
	３人
	４人


	２
	　　４
	　　　５
	２
	　　３
	　　　４

	３
	　　６
	　　　８
	３
	　　５
	　　　６

	４
	　　８
	　　１０
	４
	　　６
	　　　８

	５
	　　９
	　　１１
	５
	　　８
	　　１０

	６
	　１１
	　　１４
	６
	　　９
	　　１１

	７
	　１３
	　　１６
	７
	　１１
	　　１４

	８
	　１５
	　　１８
	８
	　１２
	　　１５

	９
	　１７
	　　２１
	９
	　１４
	　　１７

	１０
	　１８
	　　２２
	１０
	　１５
	　　１８


注（1）引率教員数は３人を下まわってはならない。
　（2）引率教員数には、校長、教頭を含む。
（様式1）
　　　　第　　　　　号
平成　　年　　月　　日

小郡市教育委員会教育長　様

小郡市立　　　　　　学校長　　　　　　　　　　　㊞

休業日変更承認申請書
　休業日を変更したいので、小郡市立小・中学校管理規則第３条第３項の規定により、承認くださるよう下記のとおり申請します。

記

	休業の種別
	（　　　　　　　　　　　　　）　休業日

	変更前
	平成　　年　　月　　日から

　　　　　　　　　　　　　　　　　　日間

平成　　年　　月　　日まで

	変更後
	平成　　年　　月　　日から

　　　　　　　　　　　　　　　　　　日間

平成　　年　　月　　日まで

	理由
	

	備考
	


※ この申請は、変更日の７日前までに行うこと。

　上記申請のとおり承認します。

　　　　　　平成　　年　　月　　日

小郡市教育委員会教育長　　　　　　　　　　㊞
（様式2）

　　　　第　　　　　号
平成　　年　　月　　日

小郡市教育委員会教育長　様

小郡市立　　　　　　学校長　　　　　　　　　　　㊞

休　　　　業　　　　届
　休業したいので，小郡市立小・中学校管理規則第３条第４項の規定により、下記のとおりお届けします。

記

	休業の種別
	そ　の　他　の　休　業　日

	期間
	平成　　年　　月　　日から

　　　　　　　　　　　　　　　　　　日間

平成　　年　　月　　日まで

	理由
	

	備考
	


※ 休業期間は、１年を通じ１１日以内の期間に限る。

※ 当該日の７日前までに届け出ること。

（様式3）

　　　　第　　　　　号
平成　　年　　月　　日

小郡市教育委員会教育長　様

小郡市立　　　　　　学校長　　　　　　　　　　　㊞

繰　　替　　授　　業　　届
　休業日に繰替授業を実施したいので、小郡市立小・中学校管理規則第３条第５項の規定により、下記のとおりお届けします。

記

	授業を行うこと
とする年月日
	平成　　年　　月　　日（　　曜日）

	休業しようと
する年月日
	平成　　年　　月　　日（　　曜日）

	理由
	

	備考
	


※ 繰替授業は、教育上必要があり、やむを得ない場合とする。

※ 当該日の７日前までに届け出ること。

（様式4）

　　　　第　　　　　号
平成　　年　　月　　日

小郡市教育委員会教育長　様

小郡市立　　　　　　学校長　　　　　　　　　　　㊞

臨時授業取り止め報告書
　臨時に授業を取り止めたいので、小郡市立小・中学校管理規則第３条第６項の規定により、下記のとおり報告します。

記

	臨時に授業を
行わない期間
	平成　　年　　月　　日　　曜日　　校時から
　　　　　　　　　　　　　　　　　  日 　校時
平成　　年　　月　　日　　曜日　　校時まで

	該当学年
又は学級
	

	非常変災、その他急
迫及び校長が必要と認める事情の概要
	

	その間の児童生徒及び教職員の措置
	

	備考
	


※ この報告書は、台風、水害、地震等の天災及び重大な事件発生の場合とする。

（様式5）

　　　　第　　　　　号
平成　　年　　月　　日

小郡市教育委員会教育長　様

小郡市立　　　　　　学校長　　　　　　　　　　　㊞

学校経営要項の提出について
　学校経営要項を、小郡市立小・中学校管理規則第４条及び第２０条並びに第２８条の規定により、別添のとおり提出します。

記

学校経営要項中、学校管理規則の規定するもの

（1）教育指導計画　　　　　　　　　　（第 ４ 条）

（2）校務分掌組織等　　　　　　　　　（第２０条）
（3）警備及び防火の計画、責任分担　　（第２８条）
（4）その他参考となる資料
  ※ 提出期限は、毎年４月末日まで。
（様式6の1）

　　　　第　　　　　号
平成　　年　　月　　日

小郡市教育委員会教育長　様

小郡市立　　　　　　学校長　　　　　　　　　　　㊞

校外行事（修学旅行）承認申請書

　平成　　年度校外行事（修学旅行）を別紙計画書のとおり実施したいので、小郡市立小・中学校管理規則第５条第２項の規定により、承認くださるよう申請します。

※ 実施２０日前までに申請すること。


　上記申請のとおり承認します。

　　　　　　平成　　年　　月　　日

小郡市教育委員会教育長　　　　　　　　　　㊞
（様式6の2）
修学旅行実施計画書
（平成　　年　　月　　日提出）

	学校名
	　　小 郡 市 立　　　　　　　　　　学 校

	目的
	

	目的地
	

	期間
	平成　　年　　月　　日　から　平成　　年　　月　　日まで（　　泊　　日）

	実施学年及び
実施人員学級数
	学年
	在籍者
	参加者
	不参加者

	
	第　　学年
（　　学級）
	人
	人
	人

	一人当たりの
経費
（明細は別表）
	経費総額
	小遣額
	積立額

	
	円
	（学校で決めた最高額）
円
	円

	引率教員
	責任者
	一　般　引　率　者

	
	（職名　　氏名）
	（職名　　氏名）
	（職名　　氏名）

	
	養護関係職員
	
	

	
	（職名　　氏名）
	
	

	引率教員数
	小郡市立小・中学校管理規則取扱要領別表の標準教員数
	同左の２割増の教員数
	実引率教員数

	
	人
	人
	人

	引率教員数が標準
の２割増を超える
こととなる理由
	


（様式6の3）
	事前・事後の
指導状況
	

	不参加者に対
する指導処置
	


（様式6の4）
日　　　程　　　表

	日　　次
	月 　日
	旅　　　　　　　　程
	宿　泊　地

	第　　日目
	
	
	

	第　　日目
	
	
	

	第　　日目
	
	
	

	第　　日目
	
	
	

	第　　日目
	
	
	

	第　　日目
	
	
	


· 旅程には発地･着地･見学地･乗物及び時刻について順を追って記入すること。
（様式6の5）
経　費　内　訳　表
	区　　　　分
	細　　　　　　目
	合　　　　計

	
	事　　　項
	金　　　　額
	

	交　通　費
	電車･列車賃
	
	円
	円

	
	
	
	円
	

	
	
	
	円
	

	
	
	
	円
	

	
	バ 　ス 　賃
	
	円
	円

	
	
	
	円
	

	
	
	
	円
	

	
	
	
	円
	

	
	
	
	円
	

	
	
	
	円
	

	
	そ　の　他
	
	円
	円

	
	
	
	円
	

	
	
	
	円
	

	
	
	
	円
	

	
	
	
	円
	

	宿泊代
弁当代
	
	円
	円

	
	
	円
	

	
	
	円
	

	
	
	円
	

	入場料
拝観料
	
	円
	円

	
	
	円
	

	
	
	円
	

	
	
	円
	

	
	
	円
	

	その他
	
	円
	円

	
	
	円
	

	
	
	円
	

	
	
	円
	

	
	
	円
	

	総計
	
	円


（様式7の1）

　　　　第　　　　　号
平成　　年　　月　　日

小郡市教育委員会教育長　様

小郡市立　　　　　　学校長　　　　　　　　　　　㊞

校外行事（県外）承認申請書

　校外行事を実施したいので、小郡市立小・中学校管理規則第５条第２項の規定により、承認くださるよう下記のとおり申請します。

記

	行事名
	

	場所（目的地）
	

	期日
	平成　　年　　月　　日（　　曜日）

	引率教員氏名
	

	実施学年及び人員
	

	所要経費及び出所
	

	行事内容
（日　程）
	

	備考
	


※ 実施７日前までに申請すること。


　上記申請のとおり承認します。

　　　　　　平成　　年　　月　　日

小郡市教育委員会教育長　　　　　　　　　　㊞
（様式7の2）

　　　　第　　　　　号
平成　　年　　月　　日

小郡市教育委員会教育長　様

小郡市立　　　　　　学校長　　　　　　　　　　　㊞

校外行事（宿泊）承認申請書

　校外行事（宿泊）を実施したいので、小郡市立小・中学校管理規則第５条第２項の規定により、承認くださるよう申請します。

※ 実施７日前までに申請すること。


　上記申請のとおり承認します。

　　　　　　平成　　年　　月　　日

小郡市教育委員会教育長　　　　　　　　　　㊞
（別紙）
宿泊行事実施計画書
	目的
	

	行事内容
	

	場所
目的地
	

	期日
	平成　　年　　月　　日　～　平成　　年　　月　　日

	実施学年
及び人員
	学　年
	学級数
	在籍者
	参加者
	参加率

	
	
	
	
	男
	女
	計
	

	
	年
	学級
	人
	人
	人
	人
	％

	引率教員数
	小郡市立小・中学校管理規則取扱要領別表の標準教員数
	同左の２割増の教員数
	実引率教員数

	
	人
	人
	人

	引率教員氏名
	責任者
	

	
	教諭
	

	
	養護教諭
	

	所要経費及び出所
	

	事前・事後の
指導状況
	

	不参加者に
対する指導
	

	引率教員数が標準
の２割増を超える
こととなる理由
	


（様式8）

　　　　第　　　　　号
平成　　年　　月　　日

小郡市教育委員会教育長　様

小郡市立　　　　　　学校長　　　　　　　　　　　㊞

校外行事（県内）実施届
　校外行事を実施したいので、小郡市立小・中学校管理規則第５条第２項の規定により、下記のとおりお届けします。

記

	行事名
	

	場所（目的地）
	

	期日
	平成　　年　　月　　日（　　曜日）

	引率教員氏名
	

	実施学年及び人員
	

	所要経費及び出所
	

	行事内容
（日　程）
	

	備考
	


※ この届は、県内の地域であって宿泊を要しない場合とする。
※ 実施７日前までに届出ること。

（様式9）

　　　　第　　　　　号
平成　　年　　月　　日

小郡市教育委員会教育長　様

小郡市立　　　　　　学校長　　　　　　　　　　　㊞

学校施設以外の施設の利用届
　学校の施設以外の施設を利用したいので、小郡市立小・中学校管理規則第６条の規定により、下記のとおりお届けします。

記

	施設の名称
	

	施設の所在地
	

	利用目的
	

	利用期間
	平成　　年　　月　　日　から　平成　　年　　月　　日まで　　　日間

	利用学年及び
児童生徒数
	学

年
	学年
	学年
	学年
	学年
	合　計
	人

	
	人

員
	人
	人
	人
	人
	
	

	引率教員氏名
	

	費用負担の状況
	

	備考
	


（様式10）

　　　　第　　　　　号
平成　　年　　月　　日

小郡市教育委員会教育長　様

小郡市立　　　　　　学校長　　　　　　　　　　　㊞

伝染病等による出席停止報告書
　出席停止を指示する必要を認めましたので、小郡市立小・中学校管理規則第７条第２項の規定により、下記のとおり報告します。

記

	出席停止の理由
	

	出席停止の期間
	平成　　年　　月　　日　から　平成　　年　　月　　日まで　　　日間

	出席停止
指示年月日
	平成　　年　　月　　日

	学年（組）
	

	児童生徒氏名
（学年別人数）
	

	備考
	


※ 出席停止者が複数の場合は、別途名簿を添付すること。
（様式11の1）

　　　　第　　　　　号
平成　　年　　月　　日

小郡市教育委員会教育長　様

小郡市立　　　　　　学校長　　　　　　　　　　　㊞

性行不良による出席停止に係る意見具申書
　性行不良のため小郡市立小・中学校管理規則第８条の規定に基づき、下記のとおり出席停止についての意見を具申します。

記

	児童生徒氏名
	
	生年月日
	　　年　　月　　日生

	保護者氏名
	
	続柄
	

	現住所
	

	学年組
	第　　学年　　組
	担任名
	

	出席停止の期間
	平成　　年　　月　　日　から　平成　　年　　月　　日まで

	性行不良の状況
	

	これまでの学校

の取り組み
	

	出席停止の理由
	

	出席停止期間中

の指導計画
	


（様式11の2）

　　　　第　　　　　号
平成　　年　　月　　日

（保護者氏名）　様

小郡市教育委員会　㊞

出席停止通知書
　学校教育法（昭和２２年法律第２６号）第２６条第１項（又は第４０条）及び小郡市立小・中学校管理規則第８条第２項並びに同条第３項の規定により、下記のとおり出席停止を命じます。

記

	学校名・学年組
	　　　　 立　　　　　　　学校　第 　　学年 　　組

	児童生徒氏名
	
	生年月日
	　　年　　月　　日生

	保護者氏名
	
	続柄
	

	現住所
	

	出席停止の期間
	平成　　年　　月　　日　から　平成　　年　　月　　日まで

	出席停止の理由
	

	出席停止期間中

の指導計画
	


（様式12）

　　　　第　　　　　号
平成　　年　　月　　日

小郡市教育委員会教育長　様

小郡市立　　　　　　学校長　　　　　　　　　　　㊞

傷害、死亡事故及び集団的疾病等発生報告書
　事故が発生しましたので、小郡市立小・中学校管理規則第９条の規定により、下記のとおり報告します。

記

	事故名
	

	事故発生日時
	平成　　年　　月　　日　　曜日（午前・午後　　時　　分）

	事故発生場所
	

	事故の程度
	

	授業支障の状況
	

	応急対策
	

	備考
	


※ 急を要する場合は、教育委員会へ速報すること。

（様式13）

　　　　第　　　　　号
平成　　年　　月　　日

小郡市教育委員会教育長　様

小郡市立　　　　　　学校長　　　　　　　　　　　㊞

準教科書使用承認申請書

　準教科書を使用したいので、小郡市立小・中学校管理規則第１２条の規定により、承認くださるよう実物一部を添え下記のとおり申請します。

記

	準教科書名
	

	編著者名
	

	発行所
	

	価格
	

	実施学年及び
児童生徒数
	

	使用期間
	平成　　年　　月　　日から
平成　　年　　月　　日まで

	使用する理由
	


※ この申請は、使用２０日前までに行うこと。


　申請のとおり承認します。

　　　　　　平成　　年　　月　　日

小郡市教育委員会教育長　　　　　　　　　　㊞
（様式14）

　　　　第　　　　　号
平成　　年　　月　　日

小郡市教育委員会教育長　様

小郡市立　　　　　　学校長　　　　　　　　　　　㊞

教科書等以外の教材の使用届
　教科書及び準教科書以外の教材を使用したいので、小郡市立小・中学校管理規則第１３条の規定により、下記のとおりお届けします。

記

	教材名
	
	

	編著者名
	
	

	発行所
	
	

	価格
	
	

	実施学年及び
児童生徒数
	
	

	使用期間
	平成　　年　　月　　日から

平成　　年　　月　　日まで

	使用する理由
	


※ 使用２０日前までに届け出ること。

（様式15）

　　　　第　　　　　号
平成　　年　　月　　日

小郡市教育委員会教育長　様

小郡市立　　　　　　学校長　　　　　　　　　　　㊞

学校評議員の推薦報告書
　小郡市立小・中学校管理規則第１９条第３項の規定に基づき、下記のとおり推薦します。

記

	氏　　　名
	性別
	住　　　　所
	電話番号
	推薦の理由

	1
	
	男・女
	
	
	

	2
	
	男・女
	
	
	

	3
	
	男・女
	
	
	

	4
	
	男・女
	
	
	

	5
	
	男・女
	
	
	


※ 推薦の理由欄は、元校長、ＰＴＡ役員、○○補導員、○○勤務、警察官、○○地域役員などと簡単に記入してください。
（様式16）

　　　　第　　　　　号
平成　　年　　月　　日

小郡市教育委員会教育長　様

小郡市立　　　　　　学校長　　　　　　　　　　　㊞

職員の休暇報告書
　職員の休暇について、小郡市立小・中学校管理規則第２２条の規定により、下記のとおり報告します。

記

	職名
	

	氏名
	

	期間
	平成　　年　　月　　日から

　　　　　　　　　　　　　　　　　　日間

平成　　年　　月　　日まで

	理由
（年休の場合は不要）
	

	校長の意見
その他
	


※ 職員の休暇が７日以上の場合に報告すること。
（様式17の1）

　　　　第　　　　　号
平成　　年　　月　　日

小郡市教育委員会教育長　様

小郡市立　　　　　　学校長　　　　　　　　　　　㊞

職員の出張報告書
　職員の出張が５日以上にわたるので、小郡市立小・中学校管理規則第２３条第1項の規定により、下記のとおり報告します。

記

	出張先
	

	出張の目的
	

	出張の期間
	平成　　年　　月　　日から

　　　　　　　　　　　　　　　　　　日間

平成　　年　　月　　日まで

	出張者職氏名
	

	旅費の出所
	

	連絡先等
	


（様式17の2）

　　　　第　　　　　号
平成　　年　　月　　日

小郡市教育委員会教育長　様

小郡市立　　　　　　学校長　　　　　　　　　　　㊞

校長の県外出張承認申請書
　県外に出張する必要が生じましたので、小郡市立小・中学校管理規則第２３条第２項の規定により、承認くださるよう下記のとおり申請します。

記

	出張先
	

	出張の目的
	

	出張の期間
	平成　　年　　月　　日から

　　　　　　　　　　　　　　　　　　日間

平成　　年　　月　　日まで

	出張者職氏名
	

	旅費の出所
	

	連絡先等
	　


※ 出張する日の３日前までに承認を受けること。


　申請のとおり承認します。

　　　　　　平成　　年　　月　　日

小郡市教育委員会教育長　　　　　　　　　　㊞
（様式18）

　　　　第　　　　　号
平成　　年　　月　　日

小郡市教育委員会教育長　様

小郡市立　　　　　　学校長　　　　　　　　　　　㊞

施設、設備の亡失・き損報告書
　学校施設、設備を亡失・き損したので、小郡市立小・中学校管理規則第２６条の規定により、下記のとおり報告します。

　なお処置についてはご指示くださるようお願いします。

記

	亡失・き損した
施設、設備の名称
	

	亡失・き損の
発見年月日
	平成　　年　　月　　日　　曜日　　時　　分

	亡失・き損の状況
	

	発見後の
応急処理
	

	今後の処置に
関する意見
	

	備考
	


（様式19）

	　　　第　　　　　号

平成　　年　　月　　日

小郡市教育委員会教育長　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　小郡市立　　　　　　学校

校長　（氏名）　　　　　　　㊞

職務専念義務免除承認願

　　このことについて、下記により職務専念義務の免除を承認くださるよ

うお願いします。

記

1． 承認を受けようとする期間

平成　　年　　月　　日　　曜日　　時　　分から
平成　　年　　月　　日　　曜日　　時　　分まで　　　日間　　時間
2． 承認願の理由及びその根拠となる条例、規則等

職務に専念する義務の　　　に関する　　　第　　条　　項の規定による。
3． 期間中の所在地

4． 証明書等（別紙）



	上記について承認します。

平成　　年　　月　　日

小郡市教育委員会

教育長


（様式20の1）
	計　画

承認印
	校 長
	教 頭
	
	報　告

承認印
	校 長
	教 頭

	
	
	
	
	
	
	


研修計画提出日　平成　　年　　月　　日
小郡市立　　　　　学校長　様

　下記のとおり校外研修を行いたいので、教育公務員特例法第２０条第２項の規定により承認をお願いします。

小郡市立　　　　　学校　職名　　　氏名　　　　　　　　㊞
研修報告提出日　平成　　年　　月　　日

小郡市立　　　　　学校長　様

　下記のとおり校外研修を行いましたので報告します。

小郡市立　　　　　学校　職名　　　氏名　　　　　　　　㊞

平成　　年度（　　　）休業中の校外研修計画承認願及び研修報告承認願
	研　修　計　画
	研　修　報　告

	研修期間
	研修目的・内容
	研修場所
	研修の変更内容
	報告書NO

	月　日( )
時　分から
時　分まで
	
	
	
	

	月　日( )
時　分から
時　分まで
	
	
	
	

	月　日( )
時　分から
時　分まで
	
	
	
	


※　研修の変更については、事前に校長の承認を得ること。
（別紙）
氏名　　　　　　　　　　　　
	研　修　計　画
	研　修　報　告

	研修期間
	研修目的・内容
	研修場所
	研修の変更内容
	報告書NO

	月　日( )
時　分から
時　分まで
	
	
	
	

	月　日( )
時　分から
時　分まで
	
	
	
	

	月　日( )
時　分から
時　分まで
	
	
	
	

	月　日( )
時　分から
時　分まで
	
	
	
	

	月　日( )
時　分から
時　分まで
	
	
	
	

	月　日( )
時　分から
時　分まで
	
	
	
	

	月　日( )
時　分から
時　分まで
	
	
	
	


（様式20の2）
校外研修報告書
	所　属

氏　名
	小郡市立

　　　　　学校
	報告書

ＮＯ．
	

	研　修

場　所
	
	研修期間
	月　日　時　分から

時　分まで

	目　的
	

	研修内容の概略・成果・今後の職務に生かそうと思うことなど

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


　※　用紙不足の場合は、別紙に記載し添付すること。
　※　作成した資料や研修先で配布された資料を添付すること。



職印
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